
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 الأصول شراء لائحة
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 مقدمة 
  التي  الأصول أنواع تحديد ذلك في  بما للجمعية، الأصول لشراء  العام الإطار وضع  إلى اللائحة هذه هدفت

 .مراعاتها يجب التي  والضوابط والشروط الشراء، عملية في  المتبعة والإجراءات شراؤها، يمكن
 

   :الأنواع
 :للجمعية التالية الأصول شراء مكني

 .والمعدات والمباني  الأراضي  مثل الثابتة،  الأصول •
 .التجارية والعلامات  الاختراع براءات مثل الملموسة، غير  الأصول •

 
   :الإجراءات

 :التالية بالخطوات  للجمعية الأصول شراء عملية مرت
 .الأصول إلى الحاجة تحديد .1

 .شراء طلب إعداد .2
 .الشراء  موافقة  على الحصول .3
 .الشراء عملية إجراء .4
 .الأصول تسجيل  .5

 
 : الشراء طلب •

 الطلب يتضمن أن ويجب الأصول، من  المستفيدة  الإدارة أو القسم  قبل من الشراء طلب إعداد يتم
 :التالية المعلومات

 .شراؤها  المطلوب الأصول نوع -
 .المطلوبة  الكمية -
 .المطلوبة الفنية المواصفات -
 .المتوقعة التكلفة -

 
 
 
 




